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Bu yonerge " Milli egitim Bakanhgi Okul Pansiyon Yonetmeligi'nin” 32. Maddesi geredi ayni yonetmeligin 37-
38- 39 ve 40 inci maddelerine gore hazirlanmistir. maddesine gére hazirlanmistir.
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DURAGAN 75. YIL CUMHURIYET YBO
Pansiyon Zaman Cizelgesi

HAFTA iCi
06:50 07:10 KALKIS-EL YUZ TEMIZLiGIi-
YATAKLARIN DUZELTILMESI
07:10 07:45 SABAH KAHVALTISI
07:45 08:00 PANSIYONDAN CIKIS
08:30 11:55 DERS SAATI
12:00 12:50 OGLE ARASI VE OGLE YEMEGI
11:55 13:00 OGLE YEMEGI
13:00 15:20 DERS SAATI
15:30 17:30 SERBEST ETKINLIK
17:30 18:10 AKSAM YEMEGI
18:10 18:50 OKUMA SAATI
19:00 19:40 1.ETUT
19:40 20:00 ARA OGUN
20:00 20:40 2. ETUT
20:40 21:20 BANYO
(CARSAMBA ERKEK PANSiYON-
PERSEMBE KIZ PANSiYON)
21:20 21:30 KiSISEL BAKIM VE YAT YOKLAMASI
21:30 22:30 3.ETUT (8. SINIF iSTEGE BAGLI)

NOT: Carsamba giinii erkek pansiyonu Persembe giinii kiz pansiyonu 20:40-21:20 aras1 banyo

saatidir.

Yavuzhan UTAR
Pansiyondan Sorumlu
Miidiir Yardimcisi

Enes SARAC
Okul Miidiirii



DURAGAN 75. YIL CUMHURIYET YBO
Pansiyon Zaman Cizelgesi

HAFTA SONU
07:50 08:00 KALKIS-EL YUZ TEMIZLIGI-
YATAKLARIN DUZELTILMESI
08:00 08:30 SABAH KAHVALTISI
08:30 12:00 SERBEST ETKINLIK
12:00 13:00 OGLE YEMEGI
13:00 16:00 CARSI iZNi
16:00 16:10 CARSI iZNi DONUS YOKLAMASI
16.10 17:30 SERBEST ETKINLIK
17:30 18:00 AKSAM YEMEGI
18:00 19:45 FILM SAATI
19:45 20:00 ARA OGUN
20:00 20:40 OKUMA SAATI (CUMARTESI)
ETUT (PAZAR)
20:40 21.20 BANYO (PAZAR)
21:20 22:00 KISISEL BAKIM VE SERBEST ZAMAN
22:00 22:15 YAT YOKLAMASI

NOT: Pazar giinii 20:40 — 21:20 arasi1 banyo saatidir.

Yavuzhan UTAR
Pansiyondan Sorumlu
Miidiir Yardimecisi

Enes SARAC
Okul Miidiirii



ETUT SAATLERININ DEGERLENDIRILMESI

Tanimlar:
Yemekhane Belletmeni: Zemin kat ve 1. Kattan sorumlu belleticidir.
Etiit Belletmeni: 2. ve 3. Kattan sorumlu belleticidir.

ETUT ODALARI SORUMLULARI
LEtiit 1. Kat : Yemekhane Belletmeni bulunacaktir.
Etiit 2.Kat : Etiit Belletmeni bulunacaktir.

Etiit Yoklamasindan Sorumlu Belletmen: Yemekhane belleticisi 1. Katin etiit belleticisi 2 ve 3.
Katin yoklamasini alip e-pansiyon modiiliine isleyecektir.

- Etiit Yoklamasi: 1. Katin yoklamasi Yemekhane Belletmeni tarafindan alinir. 2 ve 3. Katin
yoklamasi Etiit belleticisi tarafindan alinir. Yoklamalar alindiktan sonra e-okul pansiyon
devamsizlik islemlerine yemekhane belleticisi tarafindan giinii giiniine islenir. Ogrencilere
yoklama kesinlikle aldirilmaz. Etiit yoklamalar tiikenmez kalemle doldurulur. Etiit esnasinda her
ogretmen kendi gorev yerinde bulunmalidir. Etiitlerin verimli gegmesi i¢in 6grencilerin disari
¢ikmalarina izin verilmemeli, zorunlu hallerde belletici 6gretmenlerin kontroliinde gereken
yapilmalidir.

- Aksam ilaclarinn verilmesi; Kadin ve Erkek Etiit Belleticisi tarafindan verilir. Ilac1 verilen
ogrencinin bilgileri sorumlu dgretmen tarafindan ilag Takip Cizelgesi’ne yazilmalidir. lag takip
cizelgesi muhakkak 1. kat nobet¢i belletmen odasinda bulundurulur. Hasta olup da ilaci olmayan
ogrencilere antibiyotik, surup vb. ilaglar kesinlikle verilmemelidir.

- Ara Ogiin Yemekhane nobetci belletmeni tarafindan tabeladaki mevcuda gore ¢ikarilir.
Mevcudun disinda kesinlikle fazla sayida ara 6giin ¢ikarilmaz. Ara Ogiinler tiim belletici
ogretmenlerin yardimiyla koordineli bir sekilde dagitilir. Ara égiinlerin zaman ¢izelgesinde
belirtilen saatte dagitilmasi saglanmalidir. Ara Ogiinler yemekhanede dagitilmalidir ve
yemekhane disina ¢ikarilmamasina dzen gosterilmelidir. Ara Ogiinlerin dagitilmasindan sonra
cevrenin kirletilmemesine 6zen gosterilir, gerekli durumlarda ¢evre temizligi yaptirildiktan sonra
ogrenciler katlara alinir.

- Ogrencilerin tiimiiniin (raporlu olanlar hari¢) mutlak suretle ders arag ve geregleriyle etiit
salonunda bulunmalar1 saglanir. Hi¢bir 6grencinin idarece belirlenmis etiit masas1 haricinde bir

yere oturmasina miisaade edilmez.

- Biitiin 6grenciler 6zellikle basarisiz dersi olan 6grenciler daha titiz bir sekilde gozlemlenmeli ve
derslerine yardimci olunmalidir.

- Etiitlerde 6g8rencilerin giiriiltiisliz ve verimli bir caligma yapmalarini saglamak icin 6grencilerle
ayr1 ayr1 ilgilenilip, hangi derslere ¢alisildig1 gozlenir.

- Etiit aralarinda, ders giris ve ¢ikis saatlerinde koridorlar mutlaka kontrol edilmelidir. Ogrenci
kontrol altinda tutulmalidir.

- Istege bagli etiide en fazla saat 22.30a kadar izin verilir.



PANSiYON OGRENCI BASKANLARI

- Kiz tarafinda ve erkek tarafinda ayr1 ayri segilir. Pansiyon 6grenci bagkani biitiin 6grencilerin
temsilcisidir. Egitim ve Ogretim yili basinda gizli oyla biitiin dgrenciler tarafinda segilir.

- Nobetei belletici 6gretmenin en yakin yardimcisidir.

- Diger baskanlarin gérevlerini geregi gibi yapmalarinda yol gosterir, dnciiliik eder.

- Etiit, yemekhane yoklamasinda ve banyo islerinde ndbet¢i belletici 6gretmene yardimci olur.

- Opgrencilerin pansiyon i¢ yonergesine gore hareket etmelerini saglar.

- Pansiyon demirbag esyasinin korunmasi ve amaci dogrultusunda kullanilmasi i¢in d6grencileri
uyarir ve o6rnek olur.

- Yatakhanelerin diizenli bulundurulmasi ve kullanilmasi i¢in oda ve etiit salon bagkanlarin
denetler.

- Ogrencilerin isteklerini ndbetgi belletici dgretmen ve pansiyon miidiir yardimcisina iletir.

- Ogrencilerin katlara gegmeden dnce ayaklarmi yikamalarini kontrol eder.

- Ayakkabiliklarin ve ¢anta dolaplarinin dogru kullanilmasini saglar. Ayakkabilarini agikta birakan
ogrencileri uyarir ve dolabina koymasini saglar.

PANSIYON KAT BASKANLARI

- Pansiyon kat baskani idare tarafindan segilir.

- Yatakhanelerin temiz ve diizenli bulundurulmasi i¢in 6grencileri uyarir.

- Yatakhanedeki 6grencilerin sessiz olmalarini saglar ve bagka yatakhanelerden 6grencilerin
1zinsiz girmelerini Onler.

- Ogrencilerin kisisel (ayak-gorap-kiyafet vb.) temizliklerini kontrol eder ve bu temizligin
yapilmasina yardimci olur.

- Yatakhane igerisinde gelisigiizel asilmis ve konmus esyalarin ( havlu-canta-corap-kitap-i¢
camasiri-vb.) ilgili yerlere konmasini saglar.

ETUT SALON BASKANLARI

- Etiit yapilan salonun bagkanidir.

- Etiitlerde yoklamalarin eksiksiz olarak alinmasinda belletici 6gretmene yardimci olur.

- Etiit salonunda genel ahlak kurallarina aykir1 davranan 6grencileri belletici 6gretmene bildirir.

- Etiit salonuna baska etiitlerden 6grencilerin girmesini engeller.

- Tim 6grencilerin kendilerine ayrilmig olan etiit masasinda olmasini saglar. Yer degisikligi
durumunda 6grenciyi uyarir, etiit salonunun sorumlu 6gretmenine durumu bildirir.

NOBET iSLERININ DUZENLENMESI
1. Nobetci Belletici Ogretmen Nobeti

- Nobetci belletici 6gretmenlerin ndbet saati hafta ici 08.30°da baslar, ertesi giin saat 08.30°da
biter.

- Ogrencilerin sabah oday1 terk ederken odayu tertipli birakip birakmadig: ndbetci belletici
Ogretmen tarafindan tek tek (yatak, dolap, elbiseler vb.) kontrol edilmelidir. Odalarin kontrolii
yapilmadan 6grenciler kahvaltiya alinmamalidir.

- Ogrenciler pansiyon odalarinda, yemekhanede, pansiyon bahgesinde siirekli takip edilecektir,
ogretmenler ndbetleri esnasinda kendi bolgelerinin kontroliinii ve diizenini saglayacaktir.



- Nobet degisimleri pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina bilgi verilerek mevcut sartlar
uygunsa yapilmalidir. Nobet¢i belletici 6gretmenlerin pansiyona giris yaptiktan sonra pansiyonda
bulunmalar1 zorunludur.

- Milli Egitim Bakanligina Bagli Okul Pansiyonlar1 Talimatnamesinin Izinler ve Ziyaretler ile
Ilgili Hususlar baslikl1 7. Boliimiinde gecen 7. Madde geregince hafta sonu gars1 iznine ¢tkmak
isteyen cocuklar belletmen odalarinda bulunan Cars1 izin Cizelgesi kontrol edilerek ¢ars1 iznine
cikabilecegine dair onay verilmisse Cars1 izin Defterine islenerek ve déniis saatinde yoklama
alinarak imza altina alinacaktir.

- Mimkiin mertebe kiz 6grencilerin sorunlariyla bayan nobetci belletici 6gretmenler, erkek
Ogrencinin sorunlariyla erkek nobetci belletici 6gretmenler ilgilenecektir.

- Yoklamalar e-pansiyon modiiliine bizzat belleticiler tarafindan giinii giiniine islenecektir.
Pansiyon ¢ikis kapilarinin kilitli olmasina dikkat edilecektir.

- Nobetci Belletici 6gretmenlerin odalar1 gérevli 6gretmenlerce kilitli kalmasi saglanacaktir.

- Revir daima kilitli olmas1 saglanacak, gerektiginde ndbetci 6gretmenlerce agilacaktir. Hasta olan
ogrencilere ilaglarini giiniin Etiit Belleticisi esliginde kullanacaklardir. Ogrencilerin kendi
baslarina ilag kullanilmasina izin verilmeyecektir.

- Etlide tiim 6grenciler katilacak, zaman ¢izelgesine uyulacaktir ve amacina uygun etiit
yapilacaktir,

- Ogrenciler kesinlikle evci izni i¢in evlerine génderilmeden 6nce Evci Izin Cizelgesi’nde
belirtilen kisilere kimlikleri kontrol edilerek imza karsilig1 teslim edilecektir. Cizelgede dgrenci
velilerinin adi bulunmamaktadir. Ogrenci velisi her durumda dgrenciyi alabilme hakkina sahiptir.
Cizelgede yazilan isimler velilerden alinan 6grencinin teslim edilebilecegi kisileri belirten
dilekgeler dikkate alinarak doldurulmustur.

- Ogrencilerin veli ziyaretleri Nobetci Belletici 6gretmenler gézetiminde olmalidir. Anne baba ayri
ise cocugun vekaleti kimin {izerine ise izin verilmeli, bunun disinda olanlara goriismeye izin
verilmemelidir. Saat 19.00’dan sonra ¢ok elzem bir durum olmadikg¢a veli goriismesine izin
verilmeyecek olup veliye bu yonde bilgi verilecektir.

- Hastalanan 6grenci icin sadece ¢ok acil durumlarda ambulans ¢agrilacaktir. (Yangin, hastalik vb.
tiim acil durumlarda aranacak tek numara 112°dir.) Refakat¢i olarak 6grenci hangi katta kaliyorsa
o katin sorumlu belletici 6gretmeni 6grencilerin basinda gidecektir. Hasta oldugunu belirten
ogrencilerle mutlaka ilgilenilecektir. Hastalanan 6grencinin ailesine bilgi verilecektir. Hastalanan
Ogrencinin hastaneye gotiiriilmesi gereken acil olmayan durumlarda okulun resmi araci ile o
giinlin belletici 6gretmeni tarafindan 6grenci hastaneye gotiiriilecek, 6grencinin tedavisi
yaptirilacak, aileye bilgi verilecek ve okula doniis yapildiktan sonra 6grencinin hastaneye
gidisiyle ilgili bilgiler pansiyon defterine yazilacaktir.

- Hasta dgrenci oldugu durumlarda okul soforii Hiiseyin CIVIRCI ¢agrilacaktir. Acil durumlarda
(kafaya darbe alma, yaralanma, havale vb. durumlarda ve 6grencinin hareket ettirilmesinin
sakincali oldugu durumlarda) 112 aranarak ambulans ¢agirilir. Ogrenci hangi katta kaliyorsa o
katin sorumlu belletici 6gretmeni refakatc¢i olarak gider ve belleticinin okula doniisii igin
kullandig: taksinin iicreti okul tarafindan 6gretmene ddenir.

- Doktor tarafindan hastanede yatil1 olarak kalmasina karar verilen 6grenci i¢in velisiyle iletisime
gecilerek velinin ¢ocugunun yaninda kalmasi i¢in hastaneye gelmesi saglanacak ve 6grenci
ailesine tutanak karsiliginda teslim edilecek.

Olusabilecek arizalar ve sorunlar i¢in silsile gozetilerek asagidaki telefonlar1 arayabilirsiniz,

a) Okul Midiirii Enes SARAC Tel: 0505 477 91 77
b) Miidiir Bagyardimcisi Serkan ARSLAN Tel: 0536 484 14 06
c) Pansiyon Miidiir Yardimcisi Yavuzhan UTAR Tel: 0545 245 30 14

d) Elektrik, su, kalorifer vb. arizalar — Saban KAHRAMAN Tel: 0542 532 28 52,

Saim KARAKURT Tel: 0545 532 96 30
e) Okul Servisi Hiiseyin CIVIRCI Tel: 0542 798 38 76
f) Kiz Pansiyon Temizlik Isleri - Hafize KAHRIMAN Tel: 0543 511 58 77



g) Erkek Pansiyon Temizlik Isleri — Satu DAGBASI Tel: 0553 054 03 57

- Milli maglar istekli 6grencilere seyrettirilecektir,

- Ogrencilerin sosyal etkinlikler yapmalarima rehberlik yapilacaktir.

- Yemegini yiyen 6grencilerin masalarini diizenli bir sekilde birakmalar1 saglanilacaktir. Yemek ve
ara Ogiin haricinde dgrencilerin yemekhaneye girmelerine miisaade edilmeyecektir.

- Ogrencilerin odalarda iki kisi veya yalniz baslarina yatmalarina, kalmalarina kesinlikle izin
verilmeyecektir.

- Ogrencilerin oda kapisi iizerinde bulunan oda yerlesim planina gore yerlestirilmesine dikkat
edilecek, pansiyon odalarinin kapilar1 her zaman agik bulundurulacaktir. Ogrenciler kendi
aralarinda anlagsma yaparak oda degisikligi yapamazlar. Oda degisiklikleri pansiyondan sorumlu
midiir yardimcisinin kontroliinde miimkiinse yapilir.

- Hafta ici carsamba giinii erkek 6grenciler, persembe giinii saat 20:40-21:20°de Hafta sonu
Pazar giinii 20:40-21:20’de tim 6grencilerin banyo yapmalar saglanir. Banyo esnasinda
sorumlu belletici 6gretmen banyodaki diizeni saglar. Ogrenciler tek basina banyoda
bulundurulamaz. Ogrenciler banyoya alinirken ayn1 yas diizeyindeki 6grencilerin bir arada
bulunmasina dikkat edilir. Ozel durumlarda suiistimale imkan vermemek kosuluyla isteyen
ogrenciye bireysel banyo yaptirilabilir. Ogrencinin bulundugu katin belletici gretmeni 6grenciye
yanina en az iki 6grenci daha almak kosuluyla refakat eder.

- Sinavlara hazirlanmak veya 6dev yapmak i¢in aksam etiitlerinden sonra izin alan 6grencilere saat
22:30’a kadar izin verilir. Ancak calismalar1 nobetci dgretmenler tarafindan gdzlenir. Ogrenciler
kendi bagina birakilamaz.

- Ozel durumlar neticesinde (hastalik, idari izin, vb.) belletici gretmenin ndbet gérevinden
diismesi halinde idarece yerine goniilliiliik esas olmak iizere duyuruya ¢ikilir. Goniillii 6gretmen
olmamasi durumunda resen gorevlendirme yapilir. Bunun da gergeklesemeyecegi durumlarda
ikinci belletici 6gretmen diger nobet¢inin de gorevlerini yapmakla yiikiimliidiir.

Pansiyon Kat Sorumlusu Belletici Ogretmenleri:

- Pansiyon kat sorumlusu belletmenleri, belletici listesinde yer alan siraya gore soldan saga dogru
ndbetei belletici sirasi takip edilerek belirlenir.

- Kizlar Pansiyonunda soldan saga dogru ilk siradaki kadin belletici Zemin Kat ve 1. Kattan; II.
siradaki kadin belletici II. ve III. Kattan sorumludur. Kadin nobetci belleticiler ayrica
ogrencilere doniisiimlii olarak banyo yaptirilmasindan da sorumludur. Yat yoklamasi o kattan
sorumlu ndbetei belletici 6gretmeni tarafindan alinir.

- Erkek Pansiyonunda soldan saga dogru ilk siradaki erkek belletici Zemin Kat ve 1. Kattan; II.
siradaki belletici II. ve III. Kattan sorumludur. Erkek belletici 6gretmenler doniistimlii olarak
ogrencilere banyo yaptirilmasindan da sorumludur. Yat yoklamasi o kattan sorumlu nébetci
belletici 6gretmen tarafindan alinir ve e-okulda yer alan e-pansiyon devamsizlik girisi béliimiine
giinliik olarak islenir.

Kiz ve Erkek Pansiyonu Giinliik Temizlik Kontrol Tutanag:

- Kizlar yatakhanesinin temizlik kontrolii; saat 19.00-20.00 arasinda ilgili katin sorumlu kadin
belletici 6gretmeni tarafindan yapilir. Temizlik kontrolii hazirlanan Giinliik Temizlik Kontrol
Tutanaginda yer alan Slgiitlere gore yapilir. Aksakliklarin giderilmesi amaciyla ilgili katin
belletici 6gretmeni tarafindan Yurt/Pansiyon Nobet defterine yazilir ve imzalanir.

- Erkekler yatakhanesinin temizlik kontrolii; saat 19.00-20.00 arasinda ilgili katin sorumlu belletici
ogretmeni tarafindan yapilir. Temizlik kontrolii hazirlanan Giinliik Temizlik Kontrol Tutanaginda
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yer alan odlgiitlere gore yapilir. Aksakliklarin giderilmesi amaciyla ilgili katin belletici 6gretmeni
tarafindan Yurt/Pansiyon Nobet defterine yazilir ve imzalanir.

3. Pansiyon Oda Nébetcisi ve Nobetci Ogrenci Listesi

- Pansiyon oda nébet¢ilerin pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi tarafindan goérevlendirilir.
Oda Nobetgileri :

- Odada isi olmayan kimselerin girigini Onler.

- Odaya yabanci 6grencilerin girigini engeller.

- Nobet¢i 6gretmenlere haber verir.

- Nobet mahallini nobetci 6gretmene haber vermeden terk edemez.

- Sabahlar1 odadaki yatak ve dolaplarin diizenlenip diizenlenmedigini kontrol eder, ndbetci
belletici 6gretmene yardimei olur.

TEMIZLiK ISLERININ YAPTIRILMASI

Pansiyon temizligi 2092 sayil1 Tebligler Dergisi’nde yayimlanan “Temizlik rehberi” ne gore
yaptirilir.

1-Hizmetliler

- Kendilerine verilen iinitelerin temizlik islerini temizlik rehberindeki giinliik, haftalik, aylik,
yartyil ve yaz tatili  planlarina gore en iyi sekilde yapar.

- Kendilerine verilen temizlik arag¢ ve gereglerinin temiz, ekonomik ve saglik kurallarina uygun bir
sekilde kullanilmasindan ve bakimindan sorumludur.

- Pansiyon miidiir yardimcisi ve belletici ndbetci 6gretmenin kendisine verecegi diger temizlik
gorevlerini yapar.

2-Yemekhanenin Diizenlenmesi ve Yemek Hazirhiklar:

- Yemeklerin malzemeleri bir giin 6nceden pansiyon yonetmeliginde belirtilen ilgililer tarafindan
tartilarak cikartilir.

- Cikarilan erzaklar as¢1 ve as¢1 yardimeilar tarafindan yikanip, temizlenir ve 1slatilacak olan
bakliyatlar suya konulur.

- Hafta ici:
e Sabah kahvaltis1 ag¢1 tarafindan 06:00’da hazirlanir.
e Asct yardimeilart da gerekli hazirliklar saat 07:00°a kadar yaparlar. (Ekmek dogranmasi-
Servisin hazirlanmasi gibi)



e Hafta ici 07:10°da kahvalt1 baslar, biitiin 6grencilerin kahvalt1 yapmalar1 saglanir.

- Hafta sonu:
e Sabah kahvaltis1 as¢1 tarafindan 07.00’de hazirlanir.
e Asc1 yardimcilar1 da gerekli hazirliklar: saat 08:50°ye kadar yaparlar. (Ekmek
dogranmasi-Servisin hazirlanmasi gibi)
e Hafta sonu 08.00’de kahvalt1 baslar, biitiin 6grencilerin kahvalti1 yapmalar1 saglanir.

- Yemekhane masalarinin, ¢atal, kasik ve servis tabaklarinin yikanmasi ve yemekhanenin i¢
temizligi gorevlendirilen temizlik gorevlileri tarafindan yapilir. Mutfagin i¢ kisim temizligini ise
as¢1 yardimcisi yapar.

- Asgl, sabah kahvaltisindan sonra 6gle ve aksam yemeklerinin pisirilmesi i¢in hazirliklarini yapar
ve pisirir.

- Yemek 0grencilere yedirilmeden 6nce son kontrol yapilarak numunesi cam kavanoza, belletici
Ogretmen ve asc¢1 tarafindan konularak 72 saat bekletilmesi saglanir.

- Ogrencilere kahvalt1 ve yemek hazirlanmasi esnasinda gérev verilmemelidir. Ekmek, yogurt, tatli
ve yemek dagitimi gibi gorevler ihtiyac halinde nobetci 6gretmenlerin kontrolii altinda
verilmelidir.

Yatih Ogrenci Yemek Tabelasi Diizenlemesi ve Giinliik Erzak Cikarma Talimati

Yatil1 6grenci yemek tabelasi diizenlemesi ve ambardan giinliik erzak ¢ikarimi ile muayene kabul
islemleri asagida yazili oldugu sekilde yapilir:

1.

Pansiyon asc1 ya da ag¢inin olmadigi durumlarda as¢1 yardimeisi, giinliik tabelaya girecek kisi
sayisin1 pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan alarak yemek listesine uygun tabela cetveli
diizenler.

Giinliik tabelada yazili erzakin ¢ikarilmasina, ¢izelgenin okul miidiirliigiine onaylatilmasindan
sonra baslanir.

Erzak ¢ikarimi okul yonetimince belirlenen saatte yapilir ve ilgililerine teblig edilir.

Erzak c¢ikariminda ilgili miidiir yardimcisi, belletici veya ndbetgi belletici dgretmen, ambar
memuru, asc1 ve pansiyon nobet¢i 6grencisi hazir bulunur.

Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmasma dikkat edilir. Uriiniin
kontrolii yapildiktan sonra as¢iya tutanak ile teslim edilir.

Taze meyve ve sebzeler ile bozulacak cinsten giinliik gelecek gida maddesi, tabelaya konulmus
ise mutfaga tesliminden 6nce komisyon iiyeleri tarafindan kontrolden ge¢medikge pisirilmez ve
yedirilmez.

Giinliik erzak ¢ikarimi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce imzalanir.

Kalorifer ve Buhar Kazanlarmin Kullanilmasi

- Kis aylarinda kalorifer kazanlar1 13:00°dan 24:00°a kadar uygun sicaklikta bulundurulur.
Saat 24:00°da uyumaya alinan kazan, sabah saat 05:00-08:00 saatleri arasinda uygun sicakliga
getirilir.

- Saat 08:00-12:00 aras1 tekrar kazanlar uyutulur.



- Banyo kazani, banyo sularinin 1sinmasini sagladigi i¢in erkek pansiyonu igin her hafta ¢arsamba
giinleri kiz pansiyonu i¢in persembe giinleri 08:00 ateslenmeye baglar. Aksam saat 18:00°de
banyo sular1 hazir hale getirilir. Ogrencilerin banyo temizlik isi son buluncaya kadar devam eder.
(Termosifonlar haricinde) Hafta sonu Pazar giinli banyo kazani yakilir.

- Kalorifer ve buhar kazanlar1 2166 Sayili Tebligler Dergisi’nde yayimlanan “Milli Egitim
Bakanlig1 kalorifer kazanlari ile tesisat ¢alistirma ve bakim kilavuzu” ve 542298980 say1 ve
28.07.2022 Komiir Teslimatlar1 ve Kazan Yakma Talimatina gore yapilir.

Camasirhanenin kullanilmasi ve Diizenlenmesi

- Nevresimler, yatak ve yastik kiliflar1 en fazla 15 giinde bir degistirilir, yikanir ve iitiilenir.

CEVRE DUZENI
- Bahgede ekili bulunan agaclar, giiller ve ¢imler siirekli bakimli halde bulundurulur.
Bahge temizligi her hafta pazartesi giinii Istiklal Mars1 sonrasinda ilgili dersin 6gretmeni

esliginde 6grencilerle toplu olarak yaptirilir.

- Bahgede bulunan oyun alanlar1 giinliik siipiiriiliir ve temizlenir.
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OGRENCILERIN UYACAGI KURALLAR
PANSIiYONDA DIiKKAT EDILMESIi GEREKEN HUSUSLAR

1- Yataklar diizeltilmis vaziyette bulundurulmali. Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi
esyalarini temiz ve tertipli kullanmak, dolabin1 6rnek dolap ve yatagini1 6rnek yatak gibi hazirlamak,
vakit cizelgesine uymak zorundadir.

Yatakhanede yataklara yatilarak ders ¢alisilmayacaktir.

Yatakhanede ne suretle olursa olsun miizik calinmayacaktir.

Yatakhanede her 6grenci kendi odasinda bulunmak zorundadir.

Yatakhanede diger odalara gidilmeyecektir.

Yatakhane odalar1 daima ag¢ik bulundurulacaktir.

Yatakhanenin disinda hig¢bir yerde pijama ve yatak esofmani ile oturulmayacak ve dolasilmayacaktir.

Yatakhanede yastik altinda, ranza iizerinde vb. yerlerde higbir esya bulundurulmayacak; camasir

asilmayacaktir.

9- Bigak, catal, kasik, bardak, tabak gibi yemekhane demirbas esyalar1 yatakhaneye getirilmeyecektir.

10- Yemekhanede verilen yemek ve meyveler yemekhanede yenilecek, yatakhaneye gotiiriilmeyecektir.
(Revirdeki durumu disinda.)

11- Okulun elektrik diizeniyle higbir 6grenci tamir maksadiyla da olsa oynanmayacak, zaruret halinde
sorumlu ve gorevlilere aninda bilgi verilecektir.

12- Ozelikle odalarda 1sitici, ocak, teyp vs. gibi elektrik araglari kullanilmayacaktir. (Goriilenler imha
edilecektir.)

13- Copler veya atilacak seyler yerlere atilmayacaktir. (Ozelikle pencerelerden disariya ¢op atilmayacaktir.
)

14- Yatakhanelerde valiz ve depolarda yasak yayin, sigara, icki gibi seyler bulundurulmayacaktir.
(Yonetmelik geregi okulla iliskileri kesilir.)

15- Okulun 6deme giiciinii asan elektrik ve su sarfiyatinin 6nlenmesi i¢in anahtar ve musluklar
kapatilacaktir.

16- Okul binas1 ve tamamlayici kisimlarin esyalar1 6zenle kullanilmali kullanacagi devlet esyasini 6z mali

olarak benimseyip onu daha uzun 6miirlii kullanma gayreti i¢cinde olacaktir. (Kasit, ihmal ve kusur

nedeniyle verilen zararlar ayrica tazmin ettirilir.)

I A S

17- Ders saatlerinde yatakhaneler kapali oldugundan bu saatlerde herhangi bir sey almak icin yatakhanelere

girilmeyecektir.

18- Yatakhanelere velilerde dahil olmak iizere denetimcilerin disinda higbir ziyaret¢i kabul edilmemesi,
veliler ve ziyaretgilerle okul girisinde ve kantinde goriisiilmeli, aksine hareket edenlerin veya yaninda
veli ve ziyaretci oldugu halde yatakhane i¢cinde goriilen 6grencilerin sorumlu tutulacagi bilinecektir.

19- Ogrenciler vakit cetvelinde belirtilen saatte yatakhanede bulunacaktir. Bu siireler disindakiler izne
baghdir.

20- Ogrenciler yaz tatiline giderken yatakhane odalarini teslim aldig sartlar altinda birakacaktir.
21- Ogrenciler okulda asili yangin talimatin1 okuyacaktir.
22- Ogrenciler dgrenciye yakisir sekilde davranacak ve konusacaktir.
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OGRENCI DAVRANISLARI TALIMATI

“Ogrencilerden;

1. Okula ve derslere diizenli devam etmeleri ve basarili olmalari,

2. Biitiin okul arkadaslariin kendisi gibi Tiirk toplumunun ve Tiirkiye Cumhuriyetinin bir
bireyi olduklarini unutmamalari, onlarin onur ve haklarina saygi gostermeleri,

3. Ogretmenlerine, okul ydneticilerine, gorevlilere, arkadaslarina, cevrelerindeki kisilere kars
saygili ve hosgoriilii davranmalari,

4. Dogru sozli, diiriist olmalari, yalan sdylememeleri,

5. lyi ve nazik tavirl olmalari, kaba s6z ve davramslardan kagimalar,
6. Okulda yapilacak sosyal ve kiiltiirel etkinliklere katilmalari,

7. Kitaplar1 sevmeleri, korumalari, okuma aligkanlig1 kazanmalari,

8. Cevrenin dogal ve tarihi giizelliklerini, sanat eserlerini korumalar1 ve onlar1 gelistirmek i¢in katkida
bulunmalari,

9. lyi isler basarmak igin ¢cok ¢alismaya ve zamana muhtag olduklarmi unutmamalari, gegen zamanin
geri gelmeyeceginin bilincinde olmalari,

10. Millet malini, okulunu ve esyasini kendi 6z mali gibi korumalari,

11. Sigara, icki ve diger bagimlilik yapan maddeleri kullanmamalari, bu maddelerin kullanildig:
ortamlardan uzak durmalari,

12. Ulkenin birligini ve biitiinliigiinii bozan, boliicii, yikic1, siyasi amaglh etkinliklere katilmamalari;
siyasi amagli sembol kullanmayip bunlarla ilgili amblem, afis, rozet vs. tagimamalari, bulundurmamalari
ve dagitmamalari, siyasi amacl davraniglarla okulun huzurunu bozmamalari,

13. Fizik, zihin ve duygusal gii¢lerini millet, yurt ve insanlik i¢in faydali bir sekilde kullanmalari,
14. Atatiirk ilke ve inkilaplarina bagli kalmalari, bunun aksi davraniglarda bulunmamalari,
15.Yasalara, yonetmeliklere, toplum kurallarina, milli, manevi ve kiiltiirel degerlere uymalar1 beklenir.
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BELLETICILERIN NOBETCi OLDUGU GUNLERDEKi BASLICA GOREVLERI

~

Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek.

2. Ogrencilerin calisma zaman ve yerlerinde, etiitlerde sessizce ders calismalarimi saglamak ve
gerektiginde onlarin  ¢alisma swrasinda, COCUKLARIN KORIDORDA DOLASMALARINA
MEYDAN VERMEDEN, derslerde karsilastiklar giicliiklerin ¢oziimiine yardimct olmak

3. Ogsrencilerin giinliik vakit cizelgelerini uygulamak, etiitlere vaktinde girip ¢tkmak. Saat 23.00 ten
sonra actk lamba birakmamak.

4. Yemekhane ve yatakhanelerde 6grencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip kalkmalarini, diizenli

bir sekilde yemek yemelerini saglamak.

Camagir ytkama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapiimasini saglamak.

Etiit aralarinda o6grencileri gozetimi altinda bulundurmak, bahgede ve koridorlarda dolasarak

ogrencileri gozetimi altinda bulundurmak.

7. Hastalanan ogrencilerin durumunu nobet¢i 6gretmen ve idarecilere bildirmek, gece cesitli sorunlar
vasayan 6grencilerin tespitini saglayarak saat 24:00° te 6grencileri dolasarak gereken miidahaleyi
yapmak.

8. Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine gore
yiiriitiilmesini saglamak, nobeti esnasinda olmasi gereken binamin disina zorunlu hal disinda
ctkmamatk.

9. Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarint ogrenip, durumlari ile ilgilenmek.

10. Pansiyon egyasimin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan esyamin okul
disina cikarilmasini énlemek.

11. Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlari yazmak, nobet raporunda her tiirlii sorunlar
yazarak ilgili miidiir yardimcisim bilgilendirmek.

12. Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore c¢ikarilmasinda, disaridan gelen
yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak.

13. Onemli disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurmak ve kendisine verilen
diger gorevleri yapmak.

14. Ogrencilerin yemege kiiciik simiftan baslayarak, sinif-sumf girmelerini saglamatk.

15. Bir takim etkinliklerle ogrencilerin toplu hareket etmelerini saglamak. Salon, koridor ve merdiven
bosluklarinda ogrencilerin yalniz kalmamasina ozen géstermek.

16. Aksam etiidiinden sonra pansiyonu (saat 20:40) kilitlemek.

17. Ogrencilerin kaza yapabilecekleri duvar, elektrik, sicak su vb. seylere yaklasmalarini engellemek.

18. Nobetin basladigi andan bittigi saate kadar okuldan ayrilmaz, geceyi nobetgi ogretmen i¢in ayrilan
odada gegirir, nobet siiresi 24 saattir.

19. Okulun genel temizligi, diizeni ve disiplin isleri ile yakindan ilgilenir, nobet¢i ogrenci ve
hizmetlilerin ¢alismalarini takip eder, Goriilen eksiklikleri onleyici tedbirleri alir, isini ihmal
edenleri okul idaresine bildirir.

20. Ogrencilerin zamanminda yatip kalkmalarini saglar.

21. Ogrencilerin camasir ve banyo islerini zamamnda diizenli yapilmasini saglar. Yemek tabelasi ile
etiit yoklama pusulalarini toplayip ilgili miidiir yardimcilarina verir.

22. Ambarin  belirli saatlerde ag¢ilmasinda, erzakin tabelaya gore ambardan ¢ikarilmasinda,
tasinmasinda, asgilara tesliminde ve ambarin kapanmasinda diger goreviilerle birlikte hazir
bulunur.

23. Erzak c¢ikartildiktan sonra ambar kapistmin ayri anahtarlarla acilabilen en az iki kilitle
kapatilmasini  saglar, ambart olaganiistii durumlarda ve miidiiriin emri disinda, erzak
ctkarilmasindan baska hicbir sebeple agtirmaz.

24. Yemeklerin giinliik zaman cizelgesine gore zamanminda hazirlanmasina, temiz ve iyi pisirilmesine

dikkat eder, ambardan c¢ikarilan erzakin herhangi bir sekilde bozuk oldugunu gordiigiinde

durumu nobet¢i miidiir yardimcisina bildirir, alinan her cesit erzakin muayene ve kabul
komisyonu tarafindan yapilan kontroliinde hazir bulunur.

Sald
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25. Hasta ogrencilerin durumu ile ilgilenerek, gerekirse revir veya hastaneye gonderilmesini saglar, bu
konuda idare ve sinif rehber 6gretmenler ile is birligi yapar.

26. Nobeti siiresince meydana gelen olaylari, gordiigii aksakliklari, yaptigi ve kovusturulmas: gereken
isleri, nobetinin bitiminde nobet¢i miidiir yardimcisi ile rapor halinde nobet defterine yazar.

27. Ogrencilerin etiit saatlerini, ders disi zamanlarim, hafia sonu ve bayram tatillerinin, egitici
faaliyetlerle degerlendirilmesini saglar ve bunun icin gerekli tedbirleri alir.

28. Okuldan izinli ayrilan ve izinden donen 6grencilerin durumlart ile ilgilenerek gerekli kontrolii yapar.

29. Misafirhanede kalan misafirler ile yakindan ilgilenir.

30. Gezi, uygulama ve diger sebeplerle tek veya toplu olarak okuldan ayrilan oOgrencilerin
beraberlerinde gotiiriilmesine liizum goriilen ihtiya¢ maddelerini hazirlatir.

31. Okul ve pansiyon icerisinde yabanci sahislarin dolagmasina miisaade etmez; okul pansiyon bina
eklenti ve ¢evresinde siipheli kisi, paket vb. karsi dikkatli olur.

32. Okul bahgesinde bulunan her tiirlii oyun, spor ara¢ ve gereglerinin (basketbol potalari, futbol ve
hentbol kale direkleri, voleybol direkleri vb. ) tehlike arz etmeyecek sekilde olup olmadigini kontrol
etmek ve herhangi bir olumsuzlukta okul idaresini bilgilendirmek.

33. Okullardaki foseptik ¢ukur, régar, rogar kapaklari, ihata duvarlari, korkuluklar ve muhafaza altina
alinan ya da alinmasi gereken yer ve alanlardaki kapak, kapi, duvar vb. her tiirlii korunak, materyal
arag-gere¢ ve malzemenin giinliik kontroliinii yapar ve bununla ilgili eksik ve aksakliklar: okul
idaresine bildirir.

34. Sinif, oda, koridor, laboratuvar, atolye, kiitiiphane, kantin ve merdiven bosluklar: basta olmak iizere
okul ve pansiyon icerisindeki tiim birimlerde bulunan pano, dolap, levha, camli camsiz her tiirlii
cerceve, pencere sistemi, merdiven korkulugu ve benzeri esyanin sabit olup olmadiginin kontroliinii
vapar ve aksakliklar: okul idaresine bildirir.

35. Okulda ve pansiyonda 6grenci saglik ve giivenligini tehlikeye sokabilecek herhangi olumsuz bir
durumda (elektrik kablolari, yangin merdivenleri, yurt giris ¢ikislari, pencereler vb.) anlik énlem
almak ( 6grenciyi o ortamdan uzaklastirmak gibi) ve okul idaresini aninda bilgilendirmek.

36. Sosyal kiiltiirel ve sportif amac¢h kullanilan kapali /acik tiim alanlar ile odalarda kullanilan dolap,
askilik ile diger ara¢ gere¢ malzeme ve her tiirlii demirbasin; wc’lerde bulunan lavabo, ayna, her
tirlii zemin, duvar, tavan doseme malzemesi, musluklar ve diger aparatlarin giinliik kontroliinii
yvapar, gordiigii aksakliklar: okul idaresine bildirir.

37. Osgrencilerin, iletisim ve bilisim araclarim amaclart disinda kullanmamalar icin gerekli onlemleri
alw.

Anlagilamayan konularla ilgili olarak, siipheli ve tehlikeli durumlarda durumun aciliyetine gore 112
aranacak, bunun disindaki tiim durumlarda oncelikle Yavuzhan UTAR (Pan.Sor.Md.Yrd.) ve Okul Miidiirti
Enes SARAC aranacaktir.

Yavuzhan UTAR Enes SARAC
Miidiir Yardimcisi Okul Mudiru
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